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DIAMO, státní podnik 

odštěpný závod DARKOV 

Stonavská 2179, Doly 

735 06  Karviná 

 

Název pracovního 
místa 

Referent – smluvní vztahy 

Místo výkonu práce odštěpný závod DARKOV, Karviná-Doly 

Požadujeme  

Požadované vzdělání SŠ vzdělání s maturitou 

Další požadavky  dobrá uživatelská znalost PC, MS Office 

 praktické uvažování, kreativita, komunikační schopnost 

 schopnost pracovat v týmu 

 ochota k dalšímu vzdělávání 

 praxe v oboru výhodou (SAP), není podmínkou 

 

Náplň práce 

 

 

 

                   

 

 

 administrativní práce 

 odesílání smluv, dokumentů smluvním stranám 

 zakládání smluv 

 anonymizace smluv 

 evidence v programu registru smluv (SAP) 

 vkládání skenových obrazů do programu 

Nabízíme  pružnou pracovní dobu 

 možnost profesního růstu (účast na odborných seminářích) 

 možnost rozvíjet svoje schopnosti a znalosti 

zaměstnanecké benefity: 

 6 týdnů dovolené 

 příspěvek na stravování 

 příspěvek na penzijní připojištění/životní pojištění 

 lékařská poradna „uLékaře.cz“ 
 

Mzda  7. stupeň mzdového tarifu 

Nástup 01.11.2021  

Kontakt Eva Walová, tel. +420596 262 178  – pro bližší informace 
k pracovní pozici 

Životopis a motivační dopis zaslat na email: janockova@diamo.cz 

 


