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DIAMO

735 06 Karvina

Nazev pracovniho
mista

Misto vykonu prace

DIAMO, statni podnik
odstépny zavod DARKOV
Stonavska 2179, Doly

Referent — smluvni vztahy

odstépny zavod DARKOQOV, Karvina-Doly

Pozadujeme

Pozadované vzdélani

DalSi poZzadavky

SS vzdélani s maturitou

dobra uzivatelska znalost PC, MS Office

praktické uvazovani, kreativita, komunika¢ni schopnost
schopnost pracovat v tymu

ochota k dal§imu vzdélavani

praxe v oboru vyhodou (SAP), neni podminkou

e administrativni prace

Napln prace
e odesilani smluv, dokumentd smluvnim stranam
e zakladani smluv
e anonymizace smiuv
e evidence v programu registru smluv (SAP)
e vkladani skenovych obrazt do programu
Nabizime e pruznou pracovni dobu
¢ moznost profesniho rustu (4¢ast na odbornych seminafich)
e moznost rozvijet svoje schopnosti a znalosti
zameéstnanecké benefity:
e 6 tydnu dovolené
e piispévek na stravovani
e pfispévek na penzijni pfipojisténi/Zivotni pojisténi
o |ékaFska poradna ,ulLékare.cz"
Mzda 7. stupen mzdového tarifu
Nastup 01.11.2021
Kontakt Eva Walova, tel. +420596 262 178 - pro blizSi informace

k pracovni pozici
Zivotopis a motivaéni dopis zaslat na email: janockova@diamo.cz

DIAMO, statni podnik

Machova 201, 471 27 Straz pod Ralskem
DIAMO, statni podnik, odstépny zavod DARKOV
Stonavska 2179, Doly, 735 06 Karvina

ICO: 00002739
DIC: CZ00002739
E-mail:  darkov@diamo.cz

Obchodni rejstfik: ~ Krajsky soud Usti nad Labem
Oddil AXVIII, viozka 520
CSOB, a. s.

€. 0. 217301453/0300

Bankovni spojeni:
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