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Nabidka pracovniho mista

Nazev pracovniho mista: referent V — prodeje a prongjmy
Pocet mist: 2

Misto vykonu prace: Karvina

PoZadované vzdélani: US s maturitou

Jedna se o pozici s odpovédnosti za agendu souvisejici s obchodnim vyuZzitim nemovitého
majetku podniku. Uplatnéni zde najde kazdy, kdo ma zajem o administrativné-obchodni praci,
orientuje se v oblasti nemovitosti, dokaze jednat samostatné i v koordinaci s ostatnimi a ma
chut dale profesné rust.

Co od vas ocekavame:

e uzivatelska znalost MS Office,
fidi€ské opravnéni skupiny B a ochotu cestovat,
schopnost efektivné planovat a organizovat praci,
samostatnost, odpovédnost a peclivy pfistup k plnéni tkolu,
vyborné komunikacni a analytické dovednosti,
odolnost vuéi stresu a schopnost pracovat pod tlakem,
ochotu dale se vzdélavat,
fyzickou a psychickou zpuUsobilost pro vykon dané pozice.

Co bude naplni vasi prace:

e pfipravovat podklady pro uzavirani, evidenci a kontrolu obchodnich smluv,

¢ navrhovat nemovitosti k prodeji €i pronajmu,

¢ vyhledavat zajemce o koupi nebo pronajem majetku a jednat s nimi,

e pfipravovat a vést nabidkova a vybérova fizeni, vCetné podkladl k zadavani
znaleckych posudku a vyjadfeni externich organd,

e zpracovavat navrhy obchodnich smluv (kupni, najemni, smé&nné, darovaci, smlouvy
o vécnych bfemenech) ve spolupraci s pravnim oddélenim,

e zfizovat vécna bfemena a vést s tim souvisejici administrativu,

e evidovat pozadavky na pfevody a pronajmy nemovitosti a vést agendu souvisejici
s obchodni ¢innosti,

e koordinovat pfipravu a realizaci prodeje, pfevodu ¢i pronajmu s dalSimi internimi
i externimi subjekty,

e pfipravovat matridly ke schvaleni v souladu s internimi smérnicemi (v€etné zamérq,
fotodokumentace, mistnich Setfeni, vyhodnoceni vybér. Fizeni apod.)

e sledovat a vyhodnocovat plnéni ukol( a terminu, evidovat dokumentaci,
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Nabidka pracovniho mista
referent V — prodeje a pronajmy

zajiStovat prohlidky nemovitosti a U¢astnit se jejich pfedani novym nabyvatelim nebo
najemcim,

zpracovavat zmény do systému SAP,

pripravovat podklady pro fakturaci, penalizaci a vymahani pohledavek.

Co vam muzeme nabidnout:

zazemi stabilni Ceské spoleCnosti,

pracovni pomér na dobu 1 roku s moznosti prodlouzeni na dobu neurcitou,

zajimavé zaméstnani v oboru s dlouholetou perspektivou,

mzdové ohodnoceni dle dosavadnich zkuSenosti,

pruznou/pevnou pracovni dobu,

moznost profesniho ristu (U€ast na odbornych seminarich, kurzech a Skolenich),

moznost rozvijet svoje schopnosti a znalosti,

dostate¢ny adaptacni proces,

nadstandardni zaméstnanecké benefity (dle platné kolektivni smlouvy a zasad FKSP):

- dovolena v délce 6 tydn(

- mésicni prémie

- home office

- mimofadna ro¢ni odména

- pfispévek na stravovani

- odmény pfi pracovnich a zivotnich vyrocich

- prispévek zaméstnavatele na penzijni pfipojisténi, doplfikové penzijni spofeni,
soukromé Zivotni pojisténi nebo dlouhodoby investi¢ni produkt.

Nastup: ihned, popf. dle dohody

V pfipadé zajmu o pracovni nabidku zaslete Zivotopis spolu s priivodnim dopisem na nize
uvedenou adresu.

Kontakt pro zajemce: DIAMO, statni podnik

feditelstvi s. p.

Machova 201

471 27 Straz pod Ralskem
Bc. Erika Sprengerova, DiS.
referent V — nabor a adaptace
C +420 487 892 089

C +420 720 850 460

e-mail: nabor@diamo.cz

Touto nabidkou DIAMO, statni podnik, Straz pod Ralskem neslibuje uzavfit ani neuzavira Zadnou
smlouvu. Jakéakoliv smlouva tykajici se DIAMO, statniho podniku, StraZz pod Ralskem, pokud bude
uzavfena, musi mit pisemnou formu a projevy Gcastnikt musi byt na téze listiné.
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