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1 Ucel

Ugelem tohoto AHR je umoznit kazdému zaméstnanci DIAMO, s. p., poukazat na podezfeni, popr.
i konkrétni pfipady negativniho chovani a postojli, s dopadem nejen na majetek statniho podniku
DIAMO, ale i na mezilidské a pracovni vztahy.

2 Pusobnost

Tento AHR je zavazny pro véechny zaméstnance DIAMO, s. p.

3 Pojmy, zkratky a definice

compliance — jednani spole¢nosti, jejich zaméstnancl a vedeni v souladu s pravnimi predpisy
a vnitropodnikovymi smérnicemi;

CO — Compliance officer (povéfenec pro oblast CP, pfislusna osoba podle zakona €. 171/2023 Sb.,
o ochrané oznamovatel();

CP — Compliance Program DIAMO, s. p.; Compliance Program zahrnuje soubor internich predpisu
upravujicich organizacni, personalni, technické a bezpe€nostni otazky, jejichz cilem je u€inné pred-
chazet protipravnimu jednani fyzickych osob v ramci €innosti pravnické osoby, které by mohlo za-
kladat trestnépravni odpovédnost pravnické osoby;

Eticky kodex — ON-sp-01-18 Eticky kodex zaméstnancu statniho podniku DIAMO;
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Kodex CP — ON-sp-01-21 Kodex Compliance Programu statniho podniku DIAMO;

oznamovaci formular — webovy anonymni formulaf pro oznameni podezieni na korupCni, popf.
jiné trestnépravni Ci neetické jednani ve s. p. umistény na INTRANETU RSP, https://www.di-
amo.cz/cs/oznamovaci-formular;

Prislusna osoba — osoba urCena k pfijimani a vyfizovani oznameni v rezimu zakona €. 171/2023
Sb., o ochrané oznamovatele;

Do této kapitoly nezahrnuté zkratky a jejich definice jsou uvedeny v databazi zavaznych zkratek v in-
tranetu RSP DIAMO na strankach OSMO.

4 Odpovédnosti a pravomoci

Pravomoci

Kazdy zaméstnanec DIAMO, s. p., je opravnén:
e podat osobni oznameni,

e podat anonymni oznameni, které musi obsahovat vystizné informace ¢i dukazy, jinak
na néj nemusi byt bran zretel.

Kazdy primy nadfizeny vedouci zaméstnanec je opravnén:

e pfebirat oznameni podezfeni na pfipady negativniho chovani, napf. podezfeni z podvod-
ného jednani, z poruseni zasad a principt uvedenych v Etickém kodexu nebo podezieni
na vyznamné poruseni vnitfnich norem.

CO je opravnén:

e pfebirat oznameni podezfeni na pfipady negativniho chovani, napf. podezifeni z podvod-
ného jednani, z poruseni zasad a principt uvedenych v Etickém kodexu nebo podezieni
na vyznamné poruseni vnitfnich norem,

e jako pfisludna osoba pfijimat a vyfizovat oznameni v rezimu zakona ¢. 171/2023 Sb.,

Odpovédnosti
Vsichni zaméstnanci s. p. odpovidaji za:

e dodrzovani ustanoveni tohoto AHR.

Kazdy primy nadfizeny vedouci zaméstnanec odpovida za:

e zaji$téni prokazatelného sezndmeni sobé& podfizenych zaméstnancl s timto AHR (vé.
dodatecné provedenych zmén a doplnku) tak, aby s nim byli seznameni vSichni zamést-
nanci DIAMO, s. p. (Z-02-RP-sp-05-01),

e pfevzeti oznameni (osobni, telefonické, pisemné, prostfednictvim emailu),

e predani oznameni CO k zaevidovani a zahajeni Setfeni.
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CO odpovida za:

e prevzeti vdech ozndmeni (osobni, telefonické, pisemné, prostfednictvim emailu ozna-
meni@diamo.cz),

e pFevzeti oznameni podaného prostfednictvim oznamovaciho formulare,
e zaevidovani vSech obdrzenych oznameni,

e vyhodnoceni ziskanych udajd, zajisténi jejich ochrany a stanoveni adekvatnich postupl
(kontrola, interni audit, forenzni Setfeni),

e informovani pfedavajiciho o prevzeti oznameni,
e Uplné a objektivni provérfeni videch okolnosti,
e odeslani informace o vysledku posouzeni dlivodnosti oznameni oznamovateli

e vypracovani Protokolu o proSetieni pfijatého oznameni (Z-03-SM-sp-01-15) a informace
pro feditele s. p.;

e vypracovani &tvrtletniho reportingu doru¢enych oznameni a jejich posouzeni

e navrh pfipadnych doporuceni k eliminaci pfi€in oznameni,

e zajisténi dohledu na implementaci dohodnutych napravnych opatfeni.
Reditel s. p. odpovida za:

e pfedlozeni pisemné informace CO vedeni DIAMO, s. p., k projednani a k pfipadnému
schvaleni navrhovanych opatfeni.

Schvalovatel AHR, ktery uréuje zaméstnanciim konkrétni odpovédnosti, jim k tomu pridéluje i pfi-
slusné pravomoci.

5 Oznamovaci systém statniho podniku DIAMO

5.1 Uvod
DIAMO, s. p., zastava nulovou toleranci k jakémukoliv nelegalnimu ¢i neetickému jednani.

DIAMO, s. p., pfijima tento AHR, ktery je sougasti Compliance Programu statniho podniku DIAMO
a stanovi postupy pfi podezfeni na pfipady nezadouciho chovani, na poruSeni zasad a principu
uvedenych zejména v Etickém kodexu nebo pfi podezfeni na vyznamné porusSeni pravnich a / nebo
internich predpisa.

5.2 Zavazek a cile

Prostfednictvim pfijatého CP se DIAMO, s. p., zavazal zabyvat veSkerymi podezfenimi na pfipady
negativniho chovani a postoju s dopadem nejen na majetek DIAMO, s. p., ale i na mezilidské a pra-
covni vztahy.

Cilem je umoznit a zajistit jakémukoli zaméstnanci DIAMO, s. p., popf. dodavateli ¢i odbérateli, ktery
ma podezfeni na pfipady negativniho chovani, poruseni zasad a principli uvedenych v Etickém
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kodexu nebo podezieni na vyznamné poruseni internich pfedpis(, o téchto skute€nostech DIAMO,
s. p. informovat a zajistit tak jejich proSetfeni a napravu.

5.3 Ochrana oznamovatele

Jakékoli oznameni nebude postihovano, a to ani nepfimo, pokud neni ¢inéno s umyslem poskozeni
nékteré osoby nepravdivymi informacemi; v pochybnostech se jednani oznamovatele povazuje
za jednani v dobré vife, pokud se neprokaze opak.

ZpUsoby oznameni umoznuji anonymni oznameni. Nalezité proSetfena budou veSkera oznameni,
anonymni oznameni musi obsahovat vystizné informace Ci dlkazy, jinak na néj nemusi byt bran
zietel. Preferuji se neanonymni oznameni.

Identita oznamovatele musi byt uchovana v tajnosti za jakékoli situace. Utajeni identity oznamova-
tele maze byt prolomeno pouze v pfipadech stanovenych obecné zavaznymi pravnimi predpisy
(napf. povinnost soucginnosti v ramci soudniho fizeni) a dale v pfipadé, kdy se oznamovatel vyslovné
utajeni identity vzda, o éemz, CO provede pisemné prohlaseni.

5.4 Oznameni podle zakona o ochrané oznamovateli
Oznamenim se podle zakona €. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatel(, ve znéni pozdéjsich pred-
pisU se rozumi takové oznameni, které musi obsahovat informace o mozném protipravnim jednani,

k némuz doslo nebo ma dojit u s. p., nebo u osoby, se kterou oznamovatel byl nebo je v kontaktu

v souvislosti s vykonem zaméstnani, dobrovolnickou €innosti, odbornou praxi nebo stazi ve s. p.
a které

1. ma znaky trestného Cinu,

2. ma znaky prestupku, za ktery zakon stanovi sazbu pokuty, jejiz horni hranice je alespon 100 000
K¢,

3. porusuje zakon o ochrané oznamovatell nebo
4. porusuje jiny pravni pfedpis nebo predpis Evropské unie v oblasti:

a) finan¢nich sluzeb, povinného auditu a jinych ovéfovacich sluzeb, finan&nich produktl a fi-
nancnich trh(,

b) dané z pfijmu pravnickych osob,

c) predchazeni legalizaci vynosu z trestné €innosti a financovani terorismu,
d) ochrany spotfebitele,

e) souladu s pozadavky na vyrobky véetné jejich bezpecnosti,

f) bezpecnosti dopravy, pfepravy a provozu na pozemnich komunikacich,
g) ochrany Zivotniho prostiedi,

h) bezpeclnosti potravin a krmiv a ochrany zvifat a jejich zdravi,

i) radia¢ni ochrany a jaderné bezpecnosti,

j) hospodarské soutéze, vefejnych drazeb a zadavani vefejnych zakazek,
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k) ochrany vnitfniho pofadku a bezpecnosti, zivota a zdravi,

I) ochrany osobnich udajl, soukromi a bezpecnosti siti elektronickych komunikaci a informac-
nich systémdu,

m) ochrany finan¢nich zajmd Evropské unie podle ¢lanku 325 Smlouvy o fungovani Evropské
unie, nebo

n) fungovani vnitfniho trhu podle ¢lanku 26 odst. 1 a 2 Smlouvy o fungovani Evropské unie
vCetné ochrany hospodarské soutéZe a statni podpory podle prava Evropské unie.

Dale musi oznameni obsahovat udaje o jménu, pfijmeni a datu narozeni, nebo jiné udaje, z nichz je
mozné dovodit totoZnost oznamovatele.

Oznamovatel by vzhledem k okolnostem a informacim, které ma k dispozici v dobé& oznameni, mél
mit padny divod se domnivat, Ze jim oznamované skutecnosti jsou autentické a pravdivé. Nelze
tedy oznamovat skute¢nosti védomeé nepravdivé. Takovéto jednani muze byt sankcionovano. Ozna-
movatel by mél byt schopen identifikovat, jaké oblasti se protipravni jednani tyka, a promyslet jaké
ovéfitelné informace o ohlaSovaném protipravnim jednani maze poskytnout. Rozsah a kvalita pred-
kladanych informaci mohou pozitivné ovlivnit zptsob prosetfeni oznameni.

5.5 Prijimani a vyfizovani oznameni

CO pfijima oznameni pisemné nebo ustné. Na Zadost oznamovatele pfijme pfislusna osoba ozna-
meni osobné v pfiméfené Ih{té, nejdéle vSak do 14 dnl ode dne, kdy o to oznamovatel pozadal.
Nelze-li IhGtu dodrzet z divodl na strané oznamovatele, poznamena pfislusna osoba tuto skutec-
nost do spisu.

Zameéstnanec, popf. dodavatel €i odbératel, ktery se stane svédkem negativniho chovani, ma di-
vodné podezieni na podvodné jednani, poruseni zasad a principli uvedenych v Etickém kodexu
nebo podezieni na vyznamné poruseni internich predpisli, mGze vyuzit k pfedani informace tato
kontaktni mista:

e CO — pfi ustnim podani na zakladé osobniho nebo telefonického rozhovoru pofidi pfi-
slusna osoba pisemny zaznam,

e doru€enim listinnych oznameni s oznacenim .k rukam Compliance officera® - neotevirat,
na adresu podatelny DIAMO, s. p., Machova 201, 471 47 Straz pod Ralskem

e pfimému nadfizenému zaméstnanci,

e prostfednictvim oznamovaciho formulafe na webu DIAMO, s. p., https://www.di-
amo.cz/cs/oznamovaci-formular,

e prostfednictvim e-mailu: oznameni@diamo.cz.
Dojde-li oznameni, jez ma pfijimat a vyfizovat pfislusna osoba, jiné osob&, bezodkladné musi byt
postoupeno k vyfizeni pfislusné osobé, a to zpusobem, ktery zajisti zachovani divérnosti obsahu
oznameni i totoznosti oznamovatele. Z evidence dokumentul i ze spisu musi byt zarovern vymazany

veskeré informace tykajici se takového oznameni, pokud je to mozné.

CO bezodkladné pisemné vyrozumi oznamovatele o pfijeti oznameni, je-li mu znam, nejdéle v8ak
do 7 dnu ode dne pfijeti oznameni.
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Oznameni, splfujici na zakladé posouzeni CO pozadavky uvedené v ¢l. 5.4, bude Setfeno v rezimu
zakona €. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatelu.

Pokud oznameni neobsahuje vSechny potfebné informace &i udaje, vyzve pfislusna osoba oznamo-
vatele K jejich doplnéni.

CO posoudi davodnost informaci uvedenych v oznameni a pisemné vyrozumi oznamovatele o vy-
sledcich posouzeni do 30 dnl ode dne pfijeti oznameni. V pfipadech skutkové nebo pravné slozitych
Ize tuto Ihutu prodlouzit az o 30 dnd, nejvySe v8ak dvakrat. O prodlouzeni Ihlity a divodech pro jeji
prodlouzeni je pfislusna osoba povinna oznamovatele pisemné vyrozumét pred jejim uplynutim.

Kazdé oznameni je podle obsahu Setfeno CO. Na zakladé uvazeni CO mUze byt za ucelem proSet-
feni oznameni a v zajmu naplnéni cilid CP vytvofen tym sloZeny ze zastupcl organizacnich jednotek
DIAMO, s. p., nebo jeho o. z., anebo poptan externi odborny subjekt tak, aby byla zajis§téna co nej-
vetsi objektivita a efektivita daného Setfeni.

Pokud by mohlo dojit ke stfetu zajmu, je timto stfetem dotéena osoba z tymu pro Setfeni konkrétniho
oznameni vyloucena. Tyka-li se oznameni CO, nesmi CO do jeho Setfeni zadnym zplsobem zasa-

hovat, a naopak musi o tomto podezfeni informovat feditele s. p., ktery rozhodne, kdo dané Setfeni
provede.

Postup Setfeni musi byt v souladu s Kodexem CP. Vysledkem Setfeni oznameni je pisemny Protokol
o prosetfeni (Z-03-SM-sp-01-15). Potvrdi-li se Setfenim podezfeni uvedené v oznameni, zpracuje
CO pisemnou informaci pro feditele s. p., ktera bude pfedlozena feditelem s. p. vedeni DIAMO,
S. p., k projednani a k pfipadnému schvaleni navrzenych opatieni. V pfipadé, Ze se provérovani tyka
¢lena vedeni DIAMO, s. p., je tento ¢len z rozhodovani vyloucen.

O vysledku posouzeni divodnosti oznameni bude vyrozumén také oznamovatel, pokud o to ozna-
movatel vyslovné pozada a nejde-li o anonymni oznameni.

5.6 Evidence a uchovani oznameni

1. CO vede v elektronické podobé evidenci udajl o pfijatych oznamenich, a to v rozsahu

a) datum pfijeti oznameni,

b) jméno, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele, nebo jiné udaje, z nichz
je mozné dovodit totoZnost oznamovatele, jsou-li mu tyto udaje znamy,

c) shrnuti obsahu oznameni a identifikace dot€ené osoby, je-li mu jeji totoZnost znama,
d) datum ukonceni posouzeni divodnosti oznameni pfisluSnou osobou a jeho vysledek,
e) navrzena a pfijata preventivni nebo napravna opatieni.

2. Pf¥islusna osoba uchovava oznameni a dokumenty souvisejici s oznamenim po dobu 5 let ode
dne pfijeti oznameni.

3. Do evidence podle odstavce 1 a k oznamenim a dokumentlim uchovavanym podle odstavce 2
ma pristup pouze pfislusna osoba.

6 Zaznamy

Z tohoto AHR nevyplyvaji Zzadné zaznamy.
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Zaznamy prevzaté z jinych AHR:
e Z-03-SM-sp-01-15, ,Protokol o proSetfeni*;

e Z-02-RP-sp-05-01, ,Doklad o pfevzeti a seznameni“.

7 Zavérecna ustanoveni

Kontrolou plnéni tohoto AHR povéfuji CO.

Toto vydani zruSuje pfedchozi vydani &. 1 revizi €. 0 SM-sp-04-21, Oznamovaci systém statniho
podniku DIAMO.

8 Souvisejici dokumentace

Tabulka 8-1: Interni dokumenty

Oznaceni kdédove Nazev K dispozici

ON-sp-01-21 Kodex Compliance Programu statniho podniku DIAMO OSMO
ON-sp-01-18 Eticky kodex zaméstnancl statniho podniku DIAMO OSMO
SM-sp-01-15 Interni protikorup¢ni program statniho podniku DIAMO OSMO
RP-sp-05-01 Rizeni dokument( a Gdaji DIAMO, s. p. OSMO

Tabulka 8-2: Externi dokumenty

Oznaceni Ciselné Nazev K dispozici

nebo jiné kédoveé

Zakon €. 171/2023 « : e-Sbirka
Sb. 0 ochrané oznamovatelu

- Smilouva o fungovani Evropské unie e-Sbirka

9 Pfilohy

Tento AHR neobsahuje Zadné pilohy.
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